ESTADO DO MARANHAO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE CODO )
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE CODO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2021

Disciplina os procedimentos em casos de
roubo, furto ou danos aos bens patrimoniais
das Unidades da Administragdo Municipal e
estabelece as responsabilidades dos
Gestores.

A CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE CODO-MA, no uso das
atribuigdes que Ihe confere o artigo 48 da Lei Organica do Municipio de Codo e os artigos
17 e 18 da Lei n° 1.889, de 08 de janeiro de 2021, e a SECRETARIA MUNICIPAL DA
CASA CIVIL, no uso das atribuigdes que Ihe confere os artigos 20 e 21 da Lei n° 1.889,
de 08 de janeiro de 2021 ,que dispde das suas atribuiges e competéncias.

CONSIDERANDO, que a Administragio Plblica & exercida em obediéncia ao
disposto no art. 37 da Constituigdo Federal, que as agGes dos agentes publicos devem
obedecer aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, também com fulcro na Lei Federal n® 4.320/64 que estabelece

as normas para gestdo e responsabilidade de patrimdnio liquido permanente e a Lei
Complementar Federal n° 101/00;

CONSIDERANDO o dever do Poder Publico de regulamentar a padronizagao e
normatizagao dos registros e o controle do patrimdnio publico municipal, também nos
casos de furto, roubo ou danos enfatizando a responsabilidade na gestéo publica;

CONSIDERANDO que as agdes da Administragdo Publica devem utilizar-se de

técnicas de trabalho, para consecugdo de suas finalidades e o controle dos bens
publicos.

RESOLVEM

Art. 1° - Estabelecer aos ¢rgdos da Administragdo Publica Municipal a

observancia de procedimentos em caso de furto, roubo ou danos aos bens publicos
municipais.

£ Art. 2° - Para os fins desta Instrugdo Normativa, adotar-se-80 os seguintes
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conceitos:

Bens: s3o0 os materiais de propriedade do Municipio de Codd que sao utilizados para
possibilitar a realizagdo dos servigos da Administragao Publica, dividindo-se em:

Bens Iméveis: s3o aqueles que por natureza efou por destinagao, nao podem ser

removidos sem a perda de sua forma ou substancia e que alteram 0 patrimonio do
adquirente.

Bens Méveis: s30 aqueles, que podem ser deslocados sem alteragéo de sua forma, e
que alteram o patrimdnio do adquirente.

Art. 3° - Em caso de furto, roubo ou dano aos bens publicos, o Secretario ou

responsavel deve providenciar o Boletim de Ocorréncia relatando a autoridade policial o
ocorrido.

Paragrafo Unico: Qualquer agente publico podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento do bem publico que Ihe foi confiado, para guarda ou uso, bem como
pelo dano que, dolosa ou culposamente causar ao patrimonio publico.

Art. 4° - O controle patrimonial adequado ¢ feito através do registro de todos os
bens do Municipio. Para o controle é fundamental a atualizagao constante dos registros
do acervo patrimonial, consequentemente comunicando a Secretaria Municipal da Casa
Civil através de documento oficial do Orgdo o preenchimento do documento do Anexo |,
relatando que sofreu o roubo, furto ou dano ao patrimonio municipal.

Art. 5° - Posteriormente cabera a Coordenagéo de Patrimdnio da Controladoria
Geral do Municipio os procedimentos, encaminhamentos necessarios a Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento para atender as necessidades contabeis
consolidadas e padronizadas com base no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico,
com o objetivo de orientar e dar apoio a gestao patrimonial.

Art. 6° - Em caso de Inventario fisico, que & o instrumento de controle que permite
a analise do acervo patrimonial, o levantamento da situagdo dos bens em uso € a
necessidade de manutencdo ou reparos, caso ndo seja encontrado o bem publico
municipal e a justificativa seja o furto, roubo ou dano, sera verificado nos arquivos da
Diretoria de Patriménio os procedimentos supramencionados e os devidos registros no
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sistema.

Art. 7° — Caso no ocorrido (furto, roubo ou dano), haja a presenca de quaisquer
elementos de improbidade administrativa, devera o gestor além de certificar a Secretaria

da Casa Civil, encaminhar copia do ato para a Controladoria Geral do Municipio e a
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 8 - A n3o observancia dos procedimentos elencados anteriormente
acarretara a responsabilidade do Secretario ou responsavel do Orgéo que sofreu o furto,
roubo ou dano ao patriménio.

Disposigoes Finais

Art. 9° - As dlvidas e os casos omissos pertinentes a esta Instrugdo Normativa

serdo resolvidos pela Secretaria Municipal da Casa Civil e pela Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 10. - Integra esta Instrugdo Normativa o anexo | .

Art. 11. - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DA SECRETARIA DA CASA CIVIL E DA CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO, em 06 de julho de 2021.

Wagr{ ibeiro Ferreira
Secretario Municipal da Casa Civil

Controlador Geral
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ANEXO |

MUNICIPIO DE CODO-MA
SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL

Comunicado de Roubo, Furto ou dano a bem publico do Municipio

De (Unidade) Secretaria
Para: Diretoria de Patriménio Secretaria da Casa Civil
( ) Roubo

( ) Furto

( ) Dano

Anexar o Boletim de Ocorréncia

Data do Boletim de Ocorréncia: / /
Descrigao do Bem Numero do Patrimonio  Niumero do Boletim deData do Roubo, Furto
Ocorréncia ou Dano
OBS:
Data:___/ /
Chefia da Unidade Secretario
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