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DCI - DOCUMENTO DE COMUNICACAQO INTERNA

Cod6o/MA, 09 de fevereiro de 2021,

§ENHOR DIRETOR GERAL.

As$1mt0: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA SUPRIR AS NECESSIDADES
ADMINISTRATIVAS DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO - SAAE.

Solicitamos a Vossa Exceléncia que autorize a compra.

Encaminhamos, em anexo, o Termo de Referéncia, com todas as informagdes

necessarias para a futura contratagao.

Respeitosamente,

Wikt bt

Divetor Ct mm;l
Portaria n® 20,12 de Janeiro de 2021

MARCOS ANDRE GOMES DOS SANTOS

[RETOR COMERCIAL DO SAAE — SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE (e(0))10)
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TERMO DE REFERENCIA

ICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO, de acordo com as condi¢des,
ificagdes e quantitativos deste Termo de Referéncia.

ortanto, os atos administrativos pertinentes a licitaglo e as eventuais contratagdes posteriores
reger-se-do pelas normas e principios contidos na seguinte legislagdo aplicavel:

\
a) Constituicdo Federal de 1988;

Uei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, bem como suas alteragdes posteriores;

c) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147 de 07
de afosto de 2014 e pela Lei Complementar n°® 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;
e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;
f) I creto Federal n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015;
g)
h) | strugdo Normativa n° 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto parametro de boa pratica;

dital do Pregdo Presencial e seus anexos;

i) Imais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

l . Fap— . . .
j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos ¢ as disposigdes de direito privado,
em E:ecial a Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

|
4.P

|

Z0 DE FORNECIMENTO
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4.1. Q|prazo de inicio de entrega dos materiais é de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de
rf:cé imento da respectiva Ordem de Fornecimento expedida pelo SAAE — Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto de Codo.

4.2.0 prazo de fornecimento dos produtos podera ser excepcionalmente prorrogado, desde que
demonstrado o interesse publico e a critério da Administragdo, observado o disposto no artigo 57, §
1°, da Le1 Federal n° 8.666/1993.

5. LOCAL DO FORNECIMENTO

O fornecimento dos produtos sera nas dependéncias do SAAE — Servigo Autbnomo de Agua e
Esgoto de Codd, situada na Av. 1° de Maio, 1879, Centro, Cod6/MA.

6. QUALIFICACAO TECNICA

6.1. Poderdo participar do Pregdo pessoa juridica (fabricante, importador e distribuidor) com ramo de
ativ{ ade compativel com o objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as
exigéncias contidas neste instrumento, no Edital da licitag@o e seus anexos, além daquelas previstas

em| gislacdo pertinente.

intre as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em fornecer aos
ents publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como assegurar que a
qualidade de seus produtos esteja de acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser

apr‘ entada a seguinte documentagao:

6.2.1, Comprovagio de aptiddo técnica, através de Atestados ou Certiddes emitidos por pessoa juridica
do ¢ '}reito publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que comprove experiéncia
no | rnecimento dos produtos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado,

podendo ser apresentado em original ou em cdpia autenticada.

6.2.1.1. Os Atestados deverdo ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e enderego completo,
devendo ser assinada por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

CEBIMENTO DOS PRODUTOS

recebimento dos produtos sera acompanhado pelo setor de fiscalizagdo de contrato do SAAE -
vico Autébnomo de Agua e Esgoto de Codo, aplicando-se subsidiariamente o artigo 15, § 8°, da
ederal n° 8.666/1993.

7.2.!(}1 recebimento dos produtos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Definitivo: O fornecimento definitivo sera recebido definitivamente apos a

verificacdo pelo Setor de Fiscalizacdo de Contrato e consequente aceitagdo, mediante “ateste” dos

\
produtos.

73,0 Recebimento Definitivo é condi¢do indispensavel para o pagamento dos produtos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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entre outras atribuigdes decorrentes da celebragdo da contratagdo para fornecimento dos
tos, a CONTRATADA, obriga-se a:

a) Os produtos a serem fornecidos devem estar devidamente embalados, de forma a ndo serem
danificados durante a operacdo de transporte e de carga e descarga.
b) Ter as especificagdes técnicas em explicita conformidade com a qualidade preconizada em

sponsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagoes estabelecidas nas legislagdes especificas
cidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do fornecimento dos materiais,
omo saldrios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizagdes e outras que
ntura venham a ser criadas e exigidas por Lei;

bstituir os produtos recusados pelo SAAE — Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Codé, no
( Jde defeitos/vicios, erro quanto ao produto solicitado, quantidade solicitada;

restar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Setor Solicitante, obrigando-se a
er, de imediato, todas as reclamacgdes a respeito da qualidade dos materiais, bem como
idenciar a sua comprovagédo, devendo arcar com as despesas resultantes.

oceder com a entrega dos produtos no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do
recﬁbimento da respectiva Ordem de Fornecimento;

| providenciar a seguinte documentacdo para fins de instrugdo do processo de pagamento,
devidamente atualizados:

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido;
q) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;
¢

) Certiddo Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual,

) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal,
) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto 4 Fazenda Municipal;
f) Certificado de Regularidade do FGTS-CREF;
a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

b) designar preposto e apresentar relagio com enderegos fisico e eletrénico (e-mail), telefones, fac-
similes, nomes dos responséveis, para fins de contato para os chamados que se fizerem necessarios;

) Lc)municar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razio social, CNPJ, dados
beullll arios, enderego, telefone, fax e outros dados que forem importantes;
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d) airf:ar com as despesas de frete, despesas com transporte, carga € descarga, encargos, tributos,
seguros, contribui¢des e obrigagoes sociais, trabalhistas e previdenciarias e quaisquer outras despesas
rrentes do servigo;

j) adatar todas as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se & ampla e irrestrita fiscalizagao,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

3Sp0nsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administra¢do ou a terceiros,

orrentes de sua culpa ou dolo quando da entrega dos produtos, no excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo SAAE;

nanter, durante a vigéncia do Contrato, enquanto condigio para futuras e eventuais contratagoes,
em|/compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
ficagdo exigidas.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

q 1) O SAAE — Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Codo, pessoa juridica de direito publico
interno, obriga-se a:

b) V:riﬁcar se os produtos estdo em conformidade com as especificacdes, quantidade, qualidade,
zos ¢ demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Pregos da

|
c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovado o fornecimento dos produtos;

lotificar a CONTRATADA, para a substitui¢do dos produtos que apresentarem vicios redibitdrios

|
apd@s a assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme Termo de Recusa;
|

| :
Bfetuar os pagamentos 8 CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando
i ormas administrativas e financeiras em vigor,

Jomunicar 4 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o fornecimento dos

e)

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA;
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CICADE DM TODOS

das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

i) Fiscalizar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condigdes de
habiﬂitag:ﬁo e qualificagdo exigidas na licitago.

h) P% por a aplicag@o das san¢des administrativas e demais cominagdes legais pelo descumprimento

|
ONDICOES DA CONTRATACAO

.1) A CONTRATADA devera fornecer os produtos:

10)

—

-]

i Cabers ao Setor de Fiscalizacdo de Contrato, a responsabilidade de gerenciar os produtos, fiscalizando e
ontrolando o fornecimento que serdo indicadas na Ordem de Fornecimento.

o)

- &

alquer natureza, provenientes de acdes de prepostos da Contratada, e sera de inteira responsabilidade da
DNTRATADA qualquer dano causado pela atuagdo da CONTRATADA a servigo deste 6rgdo, bem como prejuizos
sados a terceiros.

*O SAAE — Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, nio se responsabilizara por prejuizos de

Todas as despesas inerentes ao fornecimento dos produtos, tais como: seguros, taxas, impostos, saldrios, encargos
balhistas, sdcios e outros que resultarem do fiel cumprimento das obrigagdes, serdo inteiramente de responsabilidade
 empresa CONTRATADA.

(& A nio prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo ndo
gerara 8 CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

ISCALIZACAO

A fiscalizagdo do cumprimento do Contrato cabera ao SAAE — Servigo Autonomo de Agua e
goto de Codo, através do Setor de Fiscalizacido de Contrato.

1) Verificada a ocorréncia de irregularidade na execugéo do contrato, a fiscalizagdo tomara as
iedidas cabiveis.

ssinatura até 31/12/2021, condicionada sua eficacia a publicag@o no Didrio Oficial do Estado
do Maranhio — DOE/MA.

.2) O prazo previsto no item anterior poderd ser prorrogado por iguais € sucessivos periodos com
istas 4 obtengio de pregos e condigdes mais vantajosas para este 6rgao, limitada a 60 (sessenta)
meses, conforme dispde o artigo 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que preenchidos
0s requisitos abaixo enumerados de forma simulténea e autorizado formalmente pela autoridade

mpetente:

; F.l) O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagdo tera vigéncia da data de sua

materiais tenham sido entregues em 6timo estado;

CONTRATADA ni#o tenha sofrido punigio de natureza pecunidria por mais de 3 (trés) vezes, a
a periodo de vigéncia do Contrato Administrativo;

¢) Q valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragdo; e

d) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.
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e)l/A ndo prorrogac¢do do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administra¢do ndo
gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

13) |SUBCONTRATAGCAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E
OBlT‘GACOES CONTRATUAIS

w , . :

f))A CONTRATADA nio podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem
c¢omo cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescis@o e aplicag¢do das
Sl ¢Oes administrativas cabiveis.

14) SANCOES ADMINISTRATIVAS

.1) O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas, sujeitara
CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n® 10.520/2002, aplicando-se,
bsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666/1993.

lta moratoria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total dos

pro utos fornecidos com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

|
b) | Ita moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total dos
produtos fornecidos, até o limite de 10% (dez por cento).

.3) Diante da inexecugio total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item anterior,
dministragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

\dverténcia;
Viulta de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) Suspensio temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) Declaraciio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

4) As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas conjuntamente com a
revista na alinea “b”. Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugo da contratagdo, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedida de licitar e contratar com SAAE — Servi¢o Autonomo de Agua e Esgoto de Codo6, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigo ou até
ue seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem
yrejuizo da aplicagdo das multas previstas neste item e das demais cominagdes legais.

4.5) Caber4 a Fiscalizagio de Contrato propor a aplicagéo das penalidades previstas, mediante
latério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposigdo.
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1%.6) Apos a aplicagdo de qualquer penalidade sera feita comunicagdo escrita 8 CONTRATADA
e publica¢do no Didrio Oficial do Estado do Maranhdo — DOE/MA, constando o fundamento
legal, excluidas os casos de aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa de mora.

14.7) As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contado da data da
notificagdo, em conta bancéria a ser informada pelo CONTRATANTE.

14.8) Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela Administragao
ou cobrados diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

15) PAGAMENTO

.1) Prazo de pagamento néo superior a 30 (trinta) dias consecutivos, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, conforme dispde o artigo 40, alinea “a”, da
I_P i Federal n® 8.666/1993, através de deposito bancario, na conta corrente da CONTRATADA,
p’ r meio de ordem bancéria, mediante apresentagdo de Nota fiscal/Fatura, em 02 (duas) vias,
stada pelo Setor de Fiscalizacdo de Contrato, acompanhada da:

a) CH 1a do Contrato;

b) Copia da Nota de Empenho;

¢) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido;
d) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual,

e) Certidao Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) C%: iddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida Ativa, junto a2 Fazenda Municipal;
h) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

i) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.
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_ | PLANILHA ORCAMENTARIA
mEM]  DISCRIMINAGAO

1 Envelope branco 114x229, comercial sem RPC UND 500

2 Envelope pardo ouro 24x32 tamanho oficio UND 500

3 Envelppe pardo ouro 20x28 tamanho meio oficio UND 500
Caneta esferografica — composta de resinas termoplasticas, tinta a base de

4 corantes organicos e solventes, ponta latoando a esfera em tungsténio, em CAIXA 20
crist:H, na cor azul

| ; 2 : =

Disca ‘ laser dvd-rw, tipo regradavel com capacidade de 4,7 gb, duragdo 120

5 min, aplicagdo, gravacdo, velocidade de gravagdo minima 4x com UND 20
emb@liagem individual em acrilico
Clips/n°® 1/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, med.

6 Aproximadamente trés centimetros de comprimento, caixa contendo 100 UND 200
unidades, de boa qualidade.
Clips n° 2/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, med.

7 | Aproximadamente trés centimetros de comprimento, caixa contendo 100 UND 220
unidades, de boa qualidade.
Clipgn°® 8/0 — niquelado, de boa qualidade, resistente, med.

8 | Aproximadamente trés centimetros de comprimento, caixa contendo 100 UND 200
unidades, de boa qualidade.

T

Colchete n° 08 — em ago latonado, niquelado, resistente e de boa qualidade,

9 i ] ; ; UND 80
medindo 5,0 cm de comprimento, caixa contendo 72 unidades

10 FltE} xTﬂtﬂeswa para embalagem composta de filme de polipropileno, adesivo UND 60
acrilico, transparente.
Fita .éomada composta de dorso crepado de 50g/m marrom tratado com

5

1 soluqﬁo a base de borracha 50x50 HEL 0

12 Elastico dc? t?orracha natural, sem pontas, tipo para dinheiro. Caixa ou saco UND 200
com no minimo 100 gramas

13 | Cola liquida branca, ndo tdxica, lavavel, fraco com 90 gramas UND 40
Papel A4 branco, formato A4, 210 mm x 297mm, resmas com 500 folhas

14 |cada, gramatura 75g, embalado em papel de propriedade térmicas e anti CAIXA 100
umidade.
Papel A4 branco reciclado, formato A4, 210 mm x 297mm, resmas com 500

15 | folhas cada, gramatura 75g, embalado em papel de propriedade térmicas e CAIXA 10
anti/umidade

16 Papel oficio 2 branco, 216mm x 330mm, resmas com 500 folhas cada, CAIXA 5
gramatura 75g, embalado em papel de propriedade termina ¢ anti umidade
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Pasta AZ lombo largo, tipo OFLL (medindo entre 80 ¢ 90mm) medindo
aproximadamente 275 x 345 mm, confeccionada em cartdo com espessura
minima de 1,7 mm forrado com papel plastificado, mecanismo de jungdo das
hastes em metal compressor plastico ou de metal, visor plastico na lombada,
cor azul, preta ou tigrada

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE CODO

UND

330

18

Pasta com elédstico medindo aproximadamente 33 ¢m de comprimento por
24 anF de largura, em plastico resistente

UND

55

19

Pastalciassiﬁcadora com grampos medindo 33 cm de comprimento por 24
cm de largura em papeldo resistente, revestidos com plastico transparente
com grampos na parte inferior

UND

100

20

|
Corrgtivo liquido a base d"agua, indoro, secagem instantinea, atoxico,
composto de resina plastificante e pigmentos ndo resecantes, excelente
cobertura, fraco de 18 ou 20 ml

UND

40

21

Perfurador para papel tamanho pequeno, 02 furos, estrutura metal com
cidade de até 12 folhas de papel com gramatura 75g, medindo

Ximadamente 11,5 cm de largura x 10 cm de comprimento

15

22

ador para papel tamanho grande, 02 furos de mesa, material metal,
grande 11,5 cm de base, tratamento superficial pintado, hibrida, com
oxidados e base plastica, com duas indicagdes para centragem do
capacidade de perfuragio minima de 100 folhas de uma vez,

tura 75¢g, funcionamento manual

gra

UND

23

Gran eador, estrutura metalica, tipo mesa, capacidade para grampear 26
folhas e alfinetar 15 folhas, tamanho grampo26/6, tamanho médio

30

24

Grampo para grampeador modelo 26/6, caixa com 5.000 unidades, fabricado

com arame de ago revestido.

50

25

Extritor de grampo tipo 26/6 em ago cromado, inoxidavel. Laterais nao

cortantes, medindo aproximadamente 150 mm x 16mm

UND

20

26

Estilete, material corpo plastico resistente, largura lamina 09 mm ou 9,5mm,
tipo lamina retratil, tipo fixa¢do lamina encaixe de pressao.

UND

20

27

plastico com tampa em metal ou plastico, medindo aproximadamente 12,8 x

Almofada para carimbo, tintada nas cores azul ou preto, estojo em material
8,7 iﬂ

UND

20

28

Cai)ﬁg arquivo morto, material pléastico polionda, dimensdes 360 x 250 x
130mm, diversas cores

150

29

Borracha bicolor azul e vermelha para apagar tinta e lapis, composta de
borracha natural, borracha sintética, cargas de oléo mineral, pigmento,

[ P .
abra ivo, acelerador e esséncia, medindo 45 x 17 x 7,3mm

20

30

1 . : . o
Bor# cha branca macia especial para apagar escrita e lapis, composta de
borracha natural, 6leo mineral, branca sintética, cargas, acelerador e esséncia

medindo 45 x 17 x 7,3 mm.

UND

20
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31 Lépis?, Lreto, material corpo, madeira, carga grafite n° 02 UND 100

_— b
Pincel marca texto, plastico na cor amarela com ponta facetada para tragos
32 |de 1 a4mm, em tinta fluoresente que fixa sobre a tinta esferografica, CAIXA 10
hidrolréﬁca, lapis, textos datilografados, em caixa com 12 unidades

Tesoutra escolar de 13 cm, 14mina de ago imovavel, sem ponta, cabo de
polipropileno anatémico

33 UND 10

Tesoura grande com lamina em ago inox e cabo em polipropileno 21 x 1,8 x
! UND 10
7.3 cm
. 35 Pilha alcalina AAA palito, sem mercurio e cadmio ndo adcionais, apds o uso
podem ser depositadas em lixo doméstico, caixa com 12 cartelas

34

Apagador de quadro branco com refil, corpo em plastico e base com feltro,
36 |dimensdes aproximadas: comprimento 15cm; largura: 6¢m; altura: S5em, com | UND 5
refil substituivel

Livro ata com 110 folhas, sem margem, folhas numeradas tipograficamente UND 10
e acabamento em capa dura preta (100 folhas), medindo 320 x 220mm

37

38

Prancheta de compensado, tamanho 34 x 23cm, em madeira compensada UND 50
com prendedor em metal

Régua 30 cm, de poliestireno, transparente, com impressdo da graduagéo,
39 |legivel sem falhas em milimetros e centimetros, sem deformidades ou UND 20
rebarbas afim de proporcionar um tragado retilineo perfeito

Livro protocolo de correspondéncia com 100 folhas, formato 160 x 220cm, UND 10

40 -
capa,de papeldo






