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DCI - DOCUMENTO DE COMUNICACAOQO INTERNA

Cod6/MA, 18 de janeiro de 2021.

‘ AO FENHOR DIRETOR GERAL.

Asstinto: AQUISICAO DE MATERIAL GRAF ICO PARA SUPRIR AS NECESSIDADES
ADP{IINISTRATIVAS DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO - SAAE.

L. Solicitamos a Vossa Exceléncia que autorize a compra.

2: Encaminhamos, em anexo, o Termo de Referéncia, com todas as informagdes
necessarias para a futura contratagdo.
|

Respeitosamente,

‘ | Hebd Mﬁ?o%‘é‘fﬁo@l@akos !
Diretor Comercial -
ig 00 20,12 de Janeiro de
| MARCOSKRDRE GOMES DOS SANTOS ’
DI+1E‘TOR COMERCIAL DO SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO
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EpAUE 08 JoD0S

TERMO DE REFERENCIA

1. OJJ ETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto AQUISICAOADE MATERIAL GRAFICO PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO -
SAAE, de acordo com as condigdes, especificagdes e quantitativos deste Termo de Referéncia.

2. JU%TIFICATIVA

21. f’j aquisicdo de material grafico se d4 em razio da necessidade de manutengéo das atividades administrativas, com
vistas a melhorar a rotina de atividades tendo em vista tratar-se de materiais ao desenvolvimento dos trabalhos dos
sewi%ores do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Codd — SAAE.

3. LEGISLACAO APLICAVEL

devera adotar a modalidade Pregio, considerando que se trata de servigos de bens comuns, definidos como aqueles cujos

LJ
3.1. in cumprimento ao dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal de 1988, a contratagéo
€
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais no mercado.
3.2

; ‘.—jmanto, os atos administrativos pertinentes a licitagio e as eventuais contratagdes posteriores reger-se-do pelas
normas e principios contidos na seguinte legislagdo aplicavel:

a) Constitui¢ao Federal de 1988;

b) Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
bem como suas alteragdes posteriores;

¢) Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147 de 07 de agosto de
| 2014 e pela Lei Complementar n® 155, de 27 de outubro de 2016;

d) Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

e) Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000;

f) Decreto Federal n® 8.538, de 06 de outubro de 2015;

g) Edital do Pregdo Presencial e seus anexos;

h) Instrugdo Normativa n° 005/2014-SLTI/MPOG, enquanto pardmetro de boa pratica;
i) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;

j) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em especial a
Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4. PRAZO DE FORNECIMENTO

4.1. O prazo de inicio dos materiais ¢ de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de recebimento da respectiva
Orle de Fornecimento expedida pelo Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Codo — SAAE.

4.2, (0 prazo de fornecimento dos materiais poderd ser excepcionalmente prorrogado, desde que demonstrado o interesse
p{lb]'co ¢ 4 critério da Administragio, observado o disposto no artigo 57, § 1°, da Lei Federal n® 8.666/1993.
5. LOCAL DO FORNECIMENTO

O fornecimento dos materiais serd nas dependéncias do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Cod6 — SAAE,
situada na Av. 1° Qe Maio, 1879, Centro, Codd/MA.
6. QUALIFICACAO TECNICA
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CioADE DETODGS

6.1. ﬂqderﬁo participar do Pregdo pessoa juridica (fabricante, importador e distribuidor) com ramo de atividade compativel
com 0| objeto especificado neste Termo de Referéncia e que atenda a todas as exigéncias contidas neste instrumento, no
Edital|da licitagdo e seus anexos, além daquelas previstas em legislagao pertinente.

publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como assegurar que a qualidade de seus servigos esteja

6.2. E‘Frc as obrigagdes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em prestar seus servicos aos entes
de acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser apresentada a seguinte documentagao:

6.2.1. Comprovagao de aptiddo técnica, através de Atestados ou Certiddes emitidos por pessoa juridica do direito
publico ou privado, com nome e assinatura legivel do signatario, que comprove experiéncia na prestagdo dos
servigos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes ao objeto licitado, podendo ser apresentado em original
ou em copia autenticada.

6.2.1.1. Os Atestados deverdo ser impressos em papel timbrado constando o CNPJ e enderego completo, devendo
ser assinada por seus socios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com
expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

7. RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

7.1. Q|recebimento dos produtos serd acompanhado pelo setor de fiscalizagdo de contrato do Servigo Autdnomo de Agua

e Esguto de Cod6 — SAAE, aplicando-se subsidiariamente o artigo 15, § 8° da Lei Federal n° 8.666/1993.
7.2. O/ recebimento dos produtos observara os seguintes procedimentos:

a) Recebimento Definitivo: O fornecimento definitivo sera recebido definitivamente ap6s a verificagdo pelo Setor
de Fiscalizacdo de Contrato e consequente aceitagfio, mediante “ateste” dos produtos.

7.3. () Recebimento Definitivo € condigdo indispensavel para o pagamento dos produtos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.;Dcntre outras atribuicdes decorrentes da celebragdo da contratagio para fornecimento dos materiais, a
CONTRATADA, obriga-se a:

8.2, j)s materiais a serem fornecidos devem estar devidamente embalados, de forma a ndo serem danificados durante a
apergagao de transporte e de carga e descarga.

reconhecidos pela ABNT;

8.3. iTer as especificagdes técnicas em explicita conformidade com a qualidade preconizada em compéndios oficiais
8.4. jumprir com os prazos de fornecimento determinados neste Termo de Referéncia;

| i . ,
8.5. Submeter-se 4 fiscalizagdo do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Codé — SAAE, através do setor competente,
qua' companhari a entrega dos itens ofertados para verificagdo da qualidade e quantidade, orientando, fiscalizando e
vindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condi¢des pactuadas;

esponsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas nas legislagdes especificas de acidente de
trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do fornecimento dos materiais, tais como saldrios, seguros de
acidentes, taxas, impostos e contribuigdes, indenizagdes e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por Lei;

8.7. Substituir os produtos recusados pelo Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Codé — SAAE, no caso de
defeitos/vicios, erro quanto ao produto solicitado, quantidade solicitada;

8.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Setor Solicitante, obrigando-se a atender, de imediato,
todas as reclamagdes a respeito da qualidade dos materiais, bem como providenciar a sua comprovagdo, devendo arcar
coml|as despesas resultantes.

oceder com a entrega dos materiais no prazo méximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da
respectiva Ordem de Fornecimento;
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9.2, Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido;
9.3. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;

9.4. Certidao Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

9.5. Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

9.6. Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto & Fazenda Municipal;

9.7. Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

9.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

10. designar preposto e apresentar relagdo com enderegos fisico e eletronico (e-mail), telefones, fac-similes, nomes
dos responsaveis, para fins de contato para os chamados que se fizerem necessarios;

11. comunicar imediatamente qualquer alteragdo no seu estatuto social, razdo social, CNPJ, dados bancarios,
endereco, telefone, fax e outros dados que forem importantes;

12. arcar com as despesas de frete, despesas com transporte, carga ¢ descarga, encargos, tributos, seguros,
contribuigdes e obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias e quaisquer outras despesas decorrentes do
Servigo;

13. respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga da repartigdo piblica onde serdo
entregues os materiais;

14. respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene e medicina do trabalho;

15. Responder pela supervisio, dire¢do técnica e administrativa ¢ méao-de-obra necessarias a execugdo do
fornecimento, como tinica e exclusiva empregadora;

16. responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando em servigo, por tudo quanto as
leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

17. manter seu pessoal com uniforme devidamente padronizado que identifique a contratante.

18. acatar todas as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se 2 ampla e irrestrita fiscalizagéo, prestando todos
os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

19. responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo quando da prestagdo de servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou 0 acompanhamento pela Administragao;

20. manter, durante a vigéncia do Contrato, enquanto condigdo para futuras e eventuais contratagdes, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

21, (FBRIGAC(-)ES DA CONTRATANTE

21.1, O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Codé — SAAE, pessoa juridica de direito publico interno, obriga-se a:

a) Acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos por intermédio do Setor de Fiscalizagiio de Contrato;

b) Verificar se os produtos estdo em conformidade com as especificagdes, quantidade, qualidade, prazos e demais
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da CONTRATADA;

¢) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovado o fornecimento dos produtos;

d) Notificar a CONTRATADA, para a substitui¢gdo dos produtos que apresentarem vicios redibitorios apds a
assinatura do ateste que formalizar o recebimento definitivo, conforme Termo de Recusa;

e) Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as normas
administrativas e financeiras em vigor;

f) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o fornecimento dos materiais;
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g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA;

h) Propor a aplicagdo das sangGes administrativas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA;

i) Fiscalizar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

22, CFNDICOES DA CONTRATACAO
22.1./A CONTRATADA devera fornecer os produtos:

|
22.2.ﬁ—laberé ao Setor de Fiscaliza¢cdo de Contrato, a responsabilidade de gerenciar os produtos, fiscalizando e
contrllando o fornecimento que serdo indicadas na Ordem de Fornecimento.
22.3.0 Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Codé — SAAE, ndo se responsabilizara por prejuizos de qualquer
naturgza, provenientes de agdes de prepostos da Contratada, ¢ sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA

qualquer dano causado pela atuagao da CONTRATADA a servigo deste 6rgdo, bem como prejuizos causados a terceiros.

22.4/Todas as despesas inerentes ao fornecimento dos produtos, tais como: seguros, taxas, impostos, saldrios, encargos
trabai istas, socios e outros que resultarem do fiel cumprimento das obrigagdes, serdo inteiramente de responsabilidade
da empresa CONTRATADA.

|
22.5, $ ndo prorrogagdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo nio gerara 8 CONTRATADA

direito a qualquer espécie de indenizagao.
23, FISCALIZACAO

23.1,|A fiscalizagdo do cumprimento do Contrato cabera ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Codé — SAAE,
atrayés do Setor de Fiscaliza¢do de Contrato.

23.2, Verificada a ocorréncia de irregularidade na execugdo dos servigos, a fiscalizagdo tomara as medidas cabiveis.

\
24.1./0 Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagio tera vigéncia da data de sua assinatura até 31/12/2021,
conld cionada sua eficécia & publicagdo no Didrio Oficial do Estado do Maranhio — DOE/MA.

\ .
24. PtAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

24.2. O prazo previsto no item anterior poderé ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas & obtengéo de
preg {s e condi¢des mais vantajosas para este 6rgao, limitada a 60 (sessenta) meses, conforme dispde o artigo 57, inciso

11, da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma simultinea e autorizado

fom}

Imente pela autoridade competente:
a) Os materiais tenham sido entregues em otimo estado;

b) A CONTRATADA nio tenha sofrido punigio de natureza pecuniaria por mais de 3 (trés) vezes, a cada periodo
de vigéncia do Contrato Administrativo;

¢) O valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragdo; e

d) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.

24.3, A ndo prorrogagio do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragao nao gerara 8 CONTRATADA
dircIo a qualquer espécie de indenizagao.

:e5.I UBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGACOES
CONTRATUAIS

251/ A CONTRATADA nio podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem como cedé-lo ou
tran feri-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisao e aplicagdo das sangoes administrativas cabiveis.
26. %ANC()ES ADMINISTRATIVAS
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26.1. (J descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas, sujeitara a CONTRATADA as
sanc,:c‘:Fs previstas na Lei Federal n® 10.520/2002, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/1993.

26.2. Aplicando-se o disposto no artigo 86, da Lei Federal n® 8.666/1993, o atraso injustificado na prestagdo dos servigos
sujel A i a CONTRATADA as seguintes multas de mora:

a) Multa moratoria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total dos servigos prestados
‘ com atraso, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Multa moratéria diaria de 0,06% (seis centésimos por cento) incidente sobre o valor total dos servigos
prestados, até o limite de 10% (dez por cento).

26.3. | iante da inexecugao total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item anterior, a Administragao podera,
garan‘uida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

CE—

a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total deste Contrato;

c) Suspensio temporaria de participa¢do em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao, por prazo
ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
/La penalidade.

26.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, *“¢” e “d” poderdo ser aplicadas conjuntamente com a prevista na alinea “b”.
Se a/[CONTRATADA ensejar o retardamento da execugio do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
exei gﬁo da contratagdo, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direjto prévio da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Codo

— SAAE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja
promi( vida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da aplicagdo das multas
previstas neste item e das demais cominagdes legais.

26.5,(Cabera a Fiscalizacio de Contrato propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado,
apresentando provas que justifiquem a proposigao.

26.6,[_ pos a aplicagdo de qualquer penalidade seré feita comunicagdo escrita a CONTRATADA e publicagio no Didrio
Oficial do Estado do Maranhio — DOE/MA, constando o fundamento legal, excluidas os casos de aplicagdo das
penalidades de adverténcia e multa de mora.

26.7.) As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contado da data da notificagdo, em conta bancéria
ase E}formada pelo CONTRATANTE.

26.8/ Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela Administragdo ou cobrados diretamente
da CONTRATADA, amigavel ou judicialmente.

27. PAGAMENTO

27.1. Prazo de pagamento ndo superior a 30 (trinta) dias consecutivos, contado a partir da data final do periodo de
adi.l'p plemento de cada parcela, conforme dispde o artigo 40, alinea “a”, da Lei Federal n®8.666/1993, através de deposito
bancario, na conta corrente da CONTRATADA, por meio de ordem bancdria, mediante apresentagao de Nota
fiscal/Fatura, em 02 (duas) vias, atestada pelo Setor de Fiscalizagdo de Contrato, acompanhada da:

a) Copia do Contrato;

b) Copia da Nota de Empenho;

¢) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido;
d) Certidao Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Estadual;

e) Certidio Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;
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f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, junto a Fazenda Municipal;

‘ g) Certiddo Negativa de Inscrigdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;
| h) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

|‘ i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.

| PLANILHA ORCAMENTARIA

ITEM

Formulario continuo, para impressdo de duas faturas, formato
1 210 x 297mm em apergaminhado 75g, 4x4 cores, acabamento MIL 365
em impressdo offset, serrilha todas as vias, schrinck

Formulério continuo, para impressdo de contracheque, dois por
formulario, formato 210 x 297mm em apergaminhado 75g, a
car. Acabamento em impressao offset, serrilha, todas as vias,

il schrinck

I Formuldrio continuo, para impressdo de aviso de débito, dois
por formulério, formato 210 x 297mm em apergaminhado 75g,
a car. Acabamento em impressao offset, serrilha, todas as vias,
schrinck

Craché — identificagdo em PVC, tamanho 86 x 54 mm, em

‘ policromia, nas cores e modelos solicitados pela autarquia
SAAE, sistema de impressdo por temo-impressao, contendo
protecio por overlay, com resisténcia 4 umidade e manuseio
para maior durabilidade dos dados, com fita para cracha em

‘ tecido nylon, na cor azul, tamanho 80 x lcm, personalizado
frente e verso com o logotipo do SAAE, na cor branca com
jacaré terminal de solda e regulador bolinha de 05 mm

Folders A4 aberto, formato fechado 21 x 10 cm; papel couchét
5 fosco 120 g, impressdo 4/4 cores, acabamento 02 vincos e 02 UND 10000
dobras

Cartilha A4 fechado, formato 15 x 21 c¢m, 8 pag. Capa e miolo,
6 impressio em papel couchét fosco 90 g a 4/4 cores, acabamento UND 10000
grampeado.

| Capa de processo, especificagdo: pasta no tamanho 30 x 50 cm
(fechada — uma dobra) em papel cartdo 250g, impressao na UND 5000
frente em policromia e na parte interna deveré conter dois
| suportes para prender 0s papéis.

' Cartdo visita, formato 9 x 5, Scm, papel cartdo 300 g, 4/4 cores, UND 1000
acabamento refilado
Banner lona vinil, formato 100 x 60cm, 4/0 cores, acabamento UND 100
bastao e corddo
Banner lona vinil, formato 60 x 40cm, 4/0 cores, acabamento UND 100
bastdo e corddo

MIL 5

MIL 50

UND 110

10
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1 Sinalizador em lona digital, estrutura de metalon afixado no M2 100
local
| 12 gfl:a;;as em lona digital, estrutura de metalon, afixada em tubos M2 200
13 Adesivo sinalizadores impressdo digital M2 50
14 Blocos de requisigdo e notificagio, 100 folhas papel ap 75 g, UND 500
tamanho 15 x 21.






